
  راهنماي كار با نرم افزار حسابداري فروشگاهي بايوتك

ضمن عرض سلام و خسته نباشيد اين راهنما بصورت بسيار خلاصه تهيه شده و هدف آشنايي اوليه با نرم افزار بوده است، همچنين با "
  "به سادگي ميتوانند از آن استفاده نمايند توجه به سادگي نرم افزار كاربران محترم با مطالعه اين دفترچه و چندروز كار با نرم افزار

 : ورود به نرم افزار - ١

  توانيد وارد نرم افزار شويد ميدر قسمت كد كاربري و رمز ورود  ١ با وارد نمودن عدد

  

 :صفحه اصلي - ٢

  



صفحه اصلي نرم افزار شامل قسمت منو ها ، دسترسي سريع و بخش اعلانيه ها ميباشد كه در ادامـه بـا   
  .شويد آن آشنا مي

اين بخش در بالاترين قسمت صفحه اصلي قرار گرفته است و شـامل منـو هـاي شـروع،     : امنو ه -١-٢
  امكانات ويژه و گزارشات استعمليات جاري ، 

ت راست صـفحه اصـلي قـرار دارد و    اين بخش بصورت يك نوار زرد رنگ در سم: دسترسي سريع -٢-٢
شـامل ،   ترتيب از بالا بـه پـايين  اين منو به .ربرد نرم افزار را در خود جاي داده است سه آيتم بسيار پر كا

اصلاح فاكتور و عمليات برگشـت   -٣افزودن موجودي كالاهاي انبار و -٢، ) صدور فاكتور(فروش كالا-١
  .باشد از فروش مي

 اين بخش در قسمت پايين صفحه اصلي قرار گرفته و يادآور امور روزانه فروشگاه مـي : اعلانيه ها -٣-٢
  .باشد

 شروع كار با نرم افزار - ٣

براي كار با اين نرم افزار ابتدا بايد اطلاعات پايه نظير نـام فروشـگاه ،   : ورود مقادير اوليه مورد نياز -١-٣
  :براي اين منظور از صفحه اصلي به مسير زير برويد .اييدرا وارد نم... آرم فروشگاه و 

  تنظيم سربرگ و پايين فاكتور >تنظيمات و اطلاعات پايه >منوي شروع

  

  اطلاعات مورد نياز را تكميل و سپس برروي دكمه ذخيره كليك نماييد

  



  

  

  مديريت مشتريان فروشگاه >تنظيمات و اطلاعات پايه >منوي شروع

  

در اين قسمت اطلاعات مشتريان ثابت فروشگاه را با دقت وارد نموده و بر روي دكمه ي ذخيـره كليـك   
درصورت نياز به ويرايش يا حذف هر يك از گزينه ها، ابتدا مشتري مورد نظر را از جـدول موجـود   . نماييد

كمه ويرايش و يا جهت حذف دكمه حذف را كليك در پايين فرم انتخاب و سپس با تغيير مقادير موجود د
  .نماييد

  تعيين درصد ماليات ساليانه >تنظيمات و اطلاعات پايه >منوي شروع

براي سال مالي جاري را تعريف نماييـد تـا    طريق اين منو درصد ماليات بر ارزش افزوده مصوب كشور از
  .زوده گردددر زمان فروش كالا به جمع فاكتور اف

  گروه بندي كالاهاي انبار>رثبت كالا در انبا >منوي عمليات جاري



تلفـن  -تلفن هـاي روميـزي  (به عنوان مثال. دهيد از طريق اين منو براي كالاهاي خود گروه تشكيل مي
  )باطري و شارژر-لوازم جانبي-تلفن هاي فانتزي-هاي بي سيم

  

  رثبت كالا در انبا >رثبت كالا در انبا >منوي عمليات جاري

  

فاكتور هاي خريد خود را از طريق اين منو وارد نرم افزار مي نماييـد بـا ايـن كـار موجـودي انبـار را نيـز        
ليست مشتريان كه در قبل توضيح داده شد  عمليات ذخيره ، ويرايش و حذف همانند .نماييد مشخص مي

  .عمل مي نمايند

  افزايش موجودي كالا در انبار >رثبت كالا در انبا >منوي عمليات جاري

  



  .تعداد كالاهاي ثبت شده در مرحله قبل اظافه نماييد به توانيد از طريق اين منو مي

  

  

  فروش كالا يا خدمات>منوي عمليات جاري

  در اين منو ميتوانيد عمليات فروش و صدور فاكتور را انجام دهيد 

يا كليك بر روي دكمه انتخاب مشتري در بـالاي فـرم ، مشـتري     F5براي اين كار ابتدا با فشردن كليد 
  مورد نظر را انتخاب نماييد

ميتوانيد كالاهاي موجود در انبار را  F3ر جدول موجود با كليك در قسمت كالا و يا فشردن كليد سپس د
سپس اطلاعات تكميلـي  .در اين مرحله ميتوانيد مبلغ فروش هر كالا را نيز مشخص نماييد.انتخاب نماييد

  ...)خت و تخفيف ، ماليات،اندازه فاكتور، نحوه ي پردا.(در قسمت پايين فرم را تكميل نماييد

فاكتور فروش آماده چاپ شده و ميتوانيـد آنـرا    F1با كليك بر روي دكمه ي تاييد نهايي يا فشردن كليد 
  چاپ نماييد

  ثبت بدهي و پرداخت نقدي مشتريان>منوي عمليات جاري



را وارد نماييـد تـا   ... از طريق اين منو ميتوانيد مانده حساب هاي قبلي ، پرداخت هاي نقدي مشـتريان و  
دقـت نماييـد فـاكتور هـاي     . ريان و ميزان بدهي و بستانكاري آنان مشـخص گـردد  حساب و كتاب مشت

  .فروش با توجه به نوع تسويه حساب بصورت خودكار در صورتحساب هر مشتري قرار خواهند گرفت

  

  

  

  هزينه هاي متفرقه فروشگاهثبت >منوي عمليات جاري



  

قبوض خدماتي، اجاره،كرايه خـط تلفـن و   (از طريق اين منو درآمد ها و هزينه هاي متفرقه فروشگاه نظير
  را ميتوانيد وارد نماييد... ) 

ن نرم به سادگي كار با اي توانند ساير منو هاي نرم افزار نيز بسيار ساده طراحي شده و كاربران محترم مي
لازم به توضيح است كه اين مجموعه همواره در حال بروز رساني قرار خواهـد گرفـت و   .افزار را فرا گيرند

بـه  (كاربران محترم مي تواننـد ضـمن ارائـه نظـرات و پيشـنهادات خـود از طريـق سـايت ، يـا تلگـرام           
  .ما را در تكميل و بهبود اين نرم افزار ياري نمايند )٠٩١٣٢٠٩٠٠٣٠شماره
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  تشكر با

  گروه نرم افزاري بايوتك


